
Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Schaal Context Periode Duur K/O Studiepunten
Opleidingsoverstijgende onderdelen Sprint Code: E4AKVS Schaal: geen O 10

Telefoneren theorie Reader Telefoneren 1 B1-K1-W2 Schriftelijke toets Cijfer School 1 60 O 1

Telefoneren praktijk Reader Telefoneren 2 B1-K1-W2
Praktijkopdracht, 
voorwaardelijk voor PvB B1-
K1-W2

O-V-G School 1 VO 1

Communicatie 1 InBusiness Commercieel Corporate Communicatie 3 K2
Schriftelijke toets, 
voorwaardelijk voor PvB KT P2-
K1-W2 en P2-K1-W3

Cijfer School 2 70 VO 2

Communicatie 2 InBusiness Commercieel Corporate Communicatie 4 B1,P2
Opdrachtenportfolio, 
voorwaardelijk voor PvB KT P2-
K1-W3

Cijfer School 3 VO 1

Management Boek Management 5 P2-K2 Opdracht Cijfer School 3 O 2
Projectmanagement Reader Projectmanagement 6 B1-K1-W5, P2-K2-W3 Opdracht Cijfer School 2 O 2
Timemanagement Boek Timemanagement 7 B1-K2-W1 Schriftelijke toets, voorwaardel     Cijfer School 1 60 VO 1

Computervaardigheid Sprint Code: E4COS Schaal: geen 4

Presentaties ICDL Presentatie 1 B1,P2
Vaardigheidstoets, 
voorwaardelijk voor PvB KT B1-
K2-W3

Cijfer School 1 50 VO 1

Tekstverwerking ICDL Tekstverwerking 2 B1,P2
Vaardigheidstoets, 
voorwaardelijk voor PvB KT B1-
K2-W4

Cijfer School 2 50 VO 1

Spreadsheets ICDL Spreadsheets 3 B1,P2
Vaardigheidstoets, 
voorwaardelijk voor PvB KT B1-
K2-W5

Cijfer School 2 50 VO 1

Online en Computer Essentials ICDL Online en Computer Essentials 4 B1,P2
Vaardigheidstoets, 
voorwaardelijk voor PvB KT B1-
K2-W6

Cijfer School 1 50 VO 1

Projecten OMS Code: E4PVOMS Schaal: geen O 10
Secretary Support 1a Startportfolio 1 B1,P2 Portfolio O-V-G School 1 O 1
Secretary Support 1b Eigen lesmateriaal 2 B1,P2 Portfolio O-V-G School 3 O 1
De Efteling Hotel 1 SPL materiaal 3 B1 Portfolio O-V-G School 1 O 2
De Efteling Hotel 2 SPL materiaal 4 B1 Portfolio O-V-G School 2 O 2
De Efteling Hotel 3 SPL materiaal 5 B1 Portfolio O-V-G School 3 O 2
Project Dagboek Tigchelaar SPL materiaal 6 P2 Portfolio O-V-G School 3 O 2

Vakkennis en vaardigheden OMS Sprint Code: E4VVOMS Schaal: geen VO 34
Toetsenbordvaardigheid ECDL Ticken/ECDL 1 B1 Vaardighedenexamen, voorwaa    O-V-G School 1 VO 1
Informatiemanagement Boek Informatiemanagement 2 B1-K1-W1, B1-K1-W5 Schriftelijke toets, voorwaardel       Cijfer School 1 60 VO 1
Hospitality - Vaardigheden Reader Hospitality 3 B1-K1-W2, B1-K2-W4 Praktijkopdracht, voorwaardeli     O/V/G School 2 VO 1
Hospitality - Portfolio Reader Hospitality 4 B1-K1-W2, B1-K2-W4 Portfolio voorwaardelijk voor E O/V/G School 2 O 1
Vergaderen en Notuleren – Kennis Eigen lesmateriaal 5 B1-K2-W3 Schriftelijke toets, voorwaardel  Cijfer School 2 50 O 1
Vergaderen en Notuleren – vaardigheden Boek Notuleren, zo doe je dat 6 B1-K2-W3 Vaardigheidstentamen, voorwa     Cijfer School 2 120 VO 1
Zakendoen in Engeland Reader Zakendoen in Engeland 7 B1 Schriftelijke toets, voorwaardel       Cijfer School 1 60 O 1
Zakendoen in Duitsland Reader Zakendoen in Duitsland 8 B1 Schriftelijke toets, voorwaardel       Cijfer School 1 60 O 1
Social Media – Kennis Boek Social media voor het MBO 9 P2-K1-W3 Schriftelijke toets Cijfer School 2 50 O 1

Social Media – vaardigheden Boek Social media voor het MBO 10 P2-K1-W3
Praktijkopdracht, 
voorwaardelijk voor PvB KT P2-
K1-W3

Cijfer School 2 VO 1

Grafisch vormgeven –  vaardigheden Boek Grafisch ontwerpen 11 P2-K1-W1
Praktijkopdracht, 
voorwaardelijk voor PvB KT P2-
K1-W1

Cijfer School 1 VO 1

HR-taken - Praktijk Boek HR-taken voor managementondersteuners 12 B1-K1-W4, P2-K2-W4
Praktijkopdracht, 
voorwaardelijk voor PvB KT P2-
K2-W4

Cijfer School 3 VO 1

HR-taken - Kennis Boek HR-taken voor managementondersteuners 13 B1-K1-W4, P2-K2-W4 Schriftelijke toets Cijfer School 2 50 O 1

Events Boek Zo organiseer je een event 14 B1-K2-W2
Praktijkopdracht, 
voorwaardelijk voor PvB KT B1-
K2-W2

Cijfer School 1 VO 1

Correspondentie Nederlands 1 Spelling (module B) 15 B1
Schriftelijke toets, 
voorwaardelijk voor PvB B1-
K1-W1

Cijfer School 1 90 VO 2

Correspondentie Nederlands 2 Schrijfproducten 1 (module A1 t/m A24) 16 B1
Schriftelijke toets, 
voorwaardelijk voor PvB B1-
K1-W1

Cijfer School 1 90 VO 2

Correspondentie Nederlands 3 Stijl en tekstcorrectie (module C & E) 17 B1
Schriftelijke toets, 
voorwaardelijk voor PvB B1-
K1-W1

Cijfer School 2 90 VO 2

Correspondentie Nederlands 4 Schrijfproducten 2 (module A25 t/m A45, A49, A50) 18 P2
Schriftelijke toets, 
voorwaardelijk voor PvB P2-
K1-W3

Cijfer School 2 90 VO 2

Correspondentie Nederlands 5 Rapporteren (module A46 t/m A48) 19 P2
Praktijkopdracht, 
voorwaardelijk voor PvB P2-
K1-W3

Cijfer School 3 VO 3

Zakenreizen Boek Zakenreizen regel je zo 20 B1-K2-W2 Praktijkopdracht Cijfer School 1 O 2
Persoonlijke effectiviteit Eigen lesmateriaal 21 B1,P2 Praktijkopdracht Cijfer School 3 O 2

Financiële administratie Boek Boekhouden 22 B1-K2-W6, P2-K2-W3
Schriftelijke toets, 
voorwaardelijk voor PvB KT P2-
K2-W3

Cijfer School 3 100 VO 2

Commerciële administratie Boek Commerciële administratie 23 P2-K2-W1, P2-K2-W2
Schriftelijke toets, 
voorwaardelijk voor PvB KT P2-
K2-W2

Cijfer School 3 100 VO 2

Interculturele diversiteit Reader Interculturele diversiteit 24 B1
Praktijkopdracht, 
voorwaardelijk voor PvB KT B1-
K2-W4

Cijfer School 3 VO 2

BPV ontwikkelingsgericht Code: E4BPV Sprint Schaal: geen 1
Bedrijfsbezoek Verslag bedrijfsbezoek/gastles introductieweek 1 Verslag Cijfer Cijfer Praktijk 1 O 1
BPV41 Werkzaamheden eerste BPV-periode + opdrachten 2 BPV-opdracht V/O Bedrijf 4 O

Godsdienst/Ethiek E4G1Sprint Schaal: geen O 0
Schoolverklaring voor Godsdienst/Ethiek als elke toets Godsdienst/Ethiek 5,5 of hoger is
Waar sta je voor? Reader: Waar sta je voor? Hoofdstuk 1, 3, 4, 6 en 7 1 Reformatorische identiteit Schriftelijk tentamen Cijfer School 1 60 O

Apologetiek Maken van een aantal opdrachten aan de hand van de reader 
Apologetiek

2 Reformatorische identiteit Integrale opdracht Cijfer School 2 O

Christen zijn in ‘t zakenleven Reader: Christen zijn in ‘t zakenleven 3 Reformatorische identiteit Schriftelijk tentamen Cijfer School 3 60 O
Christelijke ethiek Reader: Christelijke ethiek 4 Reformatorische identiteit Schriftelijk tentamen Cijfer School 2 75 O

Opdracht Christelijke ethiek
Schrijven en presenteren van een essay over een 
(maatschappelijk, politiek, medisch of persoonlijk) ethisch 
thema. 

5 Reformatorische identiteit Integrale opdracht Cijfer School 2 O

Aantal punten periode 1 21
Aantal punten periode 2 19
Aantal punten periode 1 en 2 40
Aantal punten periode 3 20
Aantal punten periode 4 0

Aantal punten totaal 60
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